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DECRETO He
' SANTA FE,

Fiovincia de Sonta | | - =7 BeD. 1082

Fodlor %;egmﬁﬂa

visto el nxpmdleate Ne 314 487-A~1581, Gel MI-
NISTERIO DE GOBIERNO, mediante el cual el- Archivo General de/
la Provincia, eleva para su gg;obac16n el proyectd de Regla—/
mento para el funcionamientgééé:ese organismo y de los Archi-
vos Jurisdiccionales y Sectoriales dependientes: del Poder EJe

cutivo; vy ’ B
CONSIDERANDO:

Que es necesario complemeauar normas legales -
con el fin de establecer de wn modo prec1so las distintas fun
ciones que debe cumplir el Archivo General de la Provincia, -
como asimismo deslindar ias tareas que le’'competen a los dos/
organismos que lo integran: Archivo Histérico y Archivo Intéer

medio; . '
Que es de fundamental importancia normalizar -

los procedimientos tanto para el.trasiado o 1la transferencia/
de la documentacién provincial al Archivo General, como para&w

el descarte y la eliminacién de papeles sin valor secundario;

Que asimismo se requiere el dictado de pautas/
generales para el funcionamiento de 1os Archlvos Jurisdiiccio-

nales y Sectoriales de 1la T rov1nc1a,

Por ello y ateato lo dictaminado por. Fiscalia/

de Estado,

o
-

EL GOBERNADOR DE ‘LA PROVINCIA
DECRETA
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y Sectoriales dependientes del Poder Ejecutivo el que quédaré

redactado de la siguleate formas:
REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL,

DE LOS ARCHIVOS JURISDICCIONALES Y SECTORIALES DEPER~
DIENTES DEL PODER EJECUTIVO PROVINCIAL

CAPITULQ I: Del Archivo General- de 1a Proviancia,-

ARTICULDO 1).~ El Archivo General de 1a PrOV1nc1a, es el/
rep051torlo del Poder Bjecutivo destinado a la custodia y ad- .
ministraci6n del Patr1m0n10 documental 'y bibliogréfico de la/
Provincia.- :

ARTICULO 2).- Constituyen este patrimonio:

. &) la documentacién histbrica producida -
por el Poder Ejecutivo con més de 30 afios de antigliedad (Arts.
3 a 5.de la Ley 5516 y Ley 8399, incisos a), b) vy c) v docu~/
meatac16n adninistrativa, de eatre 15.y 30 afios que posee, y/
la que habiendo cunplido su plazo de guarda le sea transferi-
da en forma permasnente por 1los archivos sectoriales.-

b) el acervo gréfico (fotografias, mapas,/
planos), sbénico, filmico,. nlcrofilmlco y videogréfico de ca~/
racter oficial que posee actualmente y que se incorpore en:ra
zon de su importancia o antigiiedad.-

_ ¢) la documentacibn escrita y gréifica de -
origen privado existente actualmente y la que pudiere ingre-/
sar por adquisicidn, donacidn o compra.-

d) el material bibliogra&fico y periodisti-
co que constituye su acervo y todo aquel que ingrese por can-
je o adquisicibn 0 mediante la donacién esponténea o ‘en cufti-/
plimiento del Art, 15° de la Ley 5516.-

e) la documentacibn de 1os poderes legisla
tivo y judicial existeante y la que fuese transferida mediante
convenios en el que se establezca el carécter definitivo o =
precario de la posesidn,-

ARTICULO 3).- La consulta de la documentacién que consti
tuye el acervo del Archivo General, es piiblica y sia restrlc—.
cicnes, excepto en 10$ siguientes casos:

a) los documentos declarados "“reservados®,/

/17
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por disposicibn de la Direccidn General.-

b) los documentos administratives de eantre
15 v 30 afios si asi 1o hubieran dispuesto las oficinas pro-/

ductoras.- ; . e
c)-1a documentacién privada, cuando asi 1o

establezca el donante.-

_ d) 1a documentacién de soporte moderno que
constituya una pieza Gnica solo se facilitaré a la consulta/
por disposicibén expresa de la Direccidn Generale=~

e) la documentacibn, material bibliografi-
co, periodistico o cartogré&fico, por disposiciba de la Direc
cibn General, cuando as{ 1o determine su estado de conserva—
cibne=- '

ARTICULO 4).- son func1ones del Archivo General:
a) funciones archivisticas:
1.~ Disponer las aormas archivistivas/
apropiadas para la organizacidn de los archivos sectoriales/
de la adninistraciba proviacial y los archivos municlpales y
comunales. Realizar inspecciones periddicas para coanstatar -
el cumplimiento de las normas dictadas.-

4

_ 2.~ Asesorar y dictaminar en materia de
eliminacién documental procurando la elaboracibn, difusibn y
cumplimiento de normas legales destinadas a evitar la pérdi
da de documentacibsn con valor administrativo, legal o histé-
rico como también la acumulacién inorgénica y asistemética -
de papeles en los Archivos Jurisdiccionales y Sectoriales del
Poder Ejecutivo, Archivos municipales y comunaleS.-

: .- Asesorar y dictaminar respecto de la
conservacibén del material documental de soporte moderno pro-
ducido en las reparticiones provincialeSe=

4.~ Asesorar, dictaminar e interveanir en
materia de microfilmacida documental, procurando el dictado/
de normas legales, a nivel provincial, que aseguren la reall
zacidn de la microfilmacidn documental coan criterio y obJetl
vos archivisticos, segln sea el destfno que se-le quiera dar
al microfilm: completos, seguidos, de preservacidn o de sus-
titucibn, como asimismo su cwnplimiento.-

Se= A fin de hacer efectivos los incisos
1 y 2 el Archivo General podrd recurrir a la convocatoria de
la Comisidn de Asesoramiento de Documentacibn Administrativa.

'b) Ffunciones historiogréficaé:

1.~ Asesorar al Poder Bjecitivo y demés/
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organismos de la administracidn provincial sobre aspectos de
1la historia de la Provincia de Santa Fe.-

2.~ Dictaminar sobre el origen, denomina
cién, y her8ldica de los paeblos, colonias, estaciones, monu
mentos y lugares histbéricos de la Provinciae-

3+= Difundir la-historia proviancial y na
cional .= ‘ ‘
¢) funciones administrativas:

1.~ Extender copias vy cert1¢1cados de sus
existencias documentales.-

2+~ Registrar y conservar las actuaciones
que produce en relacibn con sus otras funciones.~

' d) de difusién:

1.~ Organizar cursos, cursillos, concur-/
505, Jornadas, CONGIresOs.-

-

2+~ Dar a coanocer sus fondos, como asi -
tamblen las normas arch1V1st1cas que dicte, medlanue publlca~
clones .~

CAPITULO II: Del Archivo Histbrico .-

ARTICULO 5).- Es competencia del Archivo Histdrico; res=-
catar, recepcionar, conservar, ordenar y describir como asi -
también servir y difvndir toda la documentacibn histérica, -
tanto de origen oficial como privadé, asi como el acervo bi-/
bliogréfico y de hemeroteca.-

ARTICULO 6).~ E1 Archivo Histérico esté integrado pot -~
las siguientes dependencias: Archivo, Biblioteca, Taller de /
restauracibn y encuadernac16n, Sala de Consultas, Secretaria,
Servicio de Canje,= :

+

CAPTITULO III: Del Archivo Intermedic.-

ARTICULO 7).~ Es su funcibn: reunir, couservar, ordenar
y describir la archivalla proveniente de los Ministerios y -
Dependencias del Poder Ejecutivo, descentralizadas o no, que
Cuentan con una antigliedad de 15 a 30 aflos y que hayan re- /
suelte trasladarle por ser materlal de consulta infrecuente.

ARTICULO 8).~ Bl Archivo Intermedio debe respetar 108 -
principios de "procedencia® y “"orden orlglﬂalﬂ, es decir la/
ordenac16n adoptada por el Archivo Jurlsdlcc10ﬂa1 y Secto- /
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ARTICULO 9).~ Se compone de las siguientes dependencias:

-~ Ingreso documental y relaciones con Ar-
chivos Jur15d1cc1onales y Sectorlales, Conurol ¥ presLamo do
cumentar10.~ . - .

v = Ordenacibn y descrmpc16n, secretarfa.- .

¥’

~ Servicios.-

ARTICULO 10).~ E1 Archivo Iatermedio no puede disponer/
por si del préstamo, reproduccibn o publicacibn de 1la docu-/
mentacibn que estd bago su custodia.-

i
ARTICULO 11).- La consulta y reprodﬁccién de aquellos ~
documentos que la oficina productora hubiera dispuesto que - .
0o pueden servirse al pliblico sélo seréd satisfecha mediante/
una autorizacibn expresa de aquella (escrita o telefénica) -

de la cual se conservara la correspoadiente constancia.-

ARTICULO 12).~ En caso de demora en la devoluciba de /
los documentos, el Archivo Intermeq1o esta facultado para -
realizar reclamcs. peribddicos a Ffin de ev1tar la quiebra de /
la unidad documental.=+ ’

CAPITULO IV: De 10s Archlvos JbrlsdlCClOﬂaleq de los Ministe
rios, Sectoriales de las Unidades de Organiza~/
¢ién y Organismos DescentrallzadOS.n

LY

ARTICULO 13).~ Componen la archivalia de 1os Archivos -
Jurisdiccionales, de los HMinisterios, Sectoriales de las Uni
dades de Organizacidén v Organismos Descentralizados todo el/
material escrito, grdfico y de soporte moderno, que le haya/
sidp trasladado por las oficinas productoras o Mesas Genera-
les de Eatrada y se conserva hasta su traslado al Archivo In
temedio, o ‘transferencia al Archivo Histérico General de la/
Provincia.-

ARTICULO 14).- Es Ffuncién de los Archivos Jurisdicciona
les y Sectoriales reunir, conservar, ordenar, aescrlblr, ad—
ministrar y utilizar la archivalia.-

ARTICULO- 15).~ La archivalia debe ser conservada en los’
Archivos Jurisdiccionales y Sectoriales por espacio de 30 -
afios a partir de la fecha de iniciacién del trémite, siempre
que no hubierea sido aprobado su descarte por el iastrumeato/
legal pertinente, o que se considere necesario su traslado -
al Archivo Intermedio.-

-
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ARTICULO 16).- La archivalia debe ser ordenada respetan
- do 1os principios archivisticos de "procedenc1a“ y del t'or-/,
den original™.- PR

ARTICULO 17).- La conservacidn de la documentacibn debe
efectuarse en cajas de .cartbdn plegables,? debldamente lﬂdlza
das en 1os 1omos.~

ARTICULO 18).= Cada Archivo Jurisdiccional o Sectorlal/

~ debe’ tener inventariada su archivalia. Dicho inventario seri
cotejado anualmente a los fines de coatrol, como asf tembién .,
toda vez que hava un cambio del personal responsable de la - =

documentacién. El inveatario debe ser exhibido a solicitud /

del personal del Archive General toda VezZ que sea necesario.

ARTICULO 19).- Los Archivos Jurisdiccionales o Sectoria
les deben cumplir las instrucciones que en materia archivis—
tica dicte el Archivo General.-

ARTICULO 20).~ Al cambiarse la estructura orginica o la
denominacién de la Reparticiéa, deber& el Archivo Jurisdic-/
cional © Sectorial considerar coro afecta el referido cambic.
2 la produccibn y ordenamiento de la documentacibén. Asimismo
deberd comunicar la modificaciéa al Archivo Genera1.~

ARTICULC 21)e~ Si algunos de 1os aArchivos Jurisdicciona
les 0 Sectoriales decide microfilmar su archivo o parte del/
mlsmo, debe consultar al Archivo General sobre la planifica-
cibn y realizacidn de.esa microfilmacién.-

ARTICULO 22).- La documentacibén que se traslade al hr=/

chivo Intermedioc o éste transfiera al Archivo Histbrico se -
. acompafiaré de uan lﬂJEﬂtarlO de remlslén, confeccionado por -
triplicado.- ' |

ARTICULC 23).- El Archivo General sumlﬂlstraré 103 moaef
los normalizados de inventario.-

ARTICULO 24).~ Hasta tanto se apruebe una norma general
para las actividades de la adninistracidn phGblica provincial,
los Archivos. Jurisdiccionales y Sectorlales deben reglamen—/
tar el procesc de ingreso de la documentacida proveniente de
las oficinas 0 Mesas Generales de Entrada cuyo trémite haya/
finalizado,-

Bl Archivo. Jur15d1cc1oaal 0 Sectorial no re01b1ré- *

a) Cxpedientes (legajos) o notas cuyas par,
tes no estén correctamente agregadas,-

b) expedientes agregados sia acumular (pa-
sados por cuerda £flojay etcCe o=
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c) expedientes provenientes de las oficinas,
Mesas de Entradas o Secretarias que no contengan en el mérgean
superior izquierdo el tiempo (en afios) de vigencia del docu-/
. mento. Vencido el mismo pasari al archivo definitivo o se pPrO
cederd al descarte de acuerdo con el decreto correspondiente.

: d) la documentacibn que se traslade se acow
pafiara del correspondiente inventariO.-

ARTICULO 25).~ La documeatacidén que se hubiere acordado/
trasladar al Archivo Intermedio o transferir al Archivo: Hlsté
rico serd entregada en fecha vy volumen acordado mutuamente,-

CAPITULO V: Del descarte y la eliminacidén.-

ARTICULO 26).=~ Queda prohibido a todds los Archivos Jus/
r15d1cc1ona1es, Sectoriales, Departamentales realizar ellmlna
ciones de documentos sin coatar con la debida autorizacibén -

. del Archivo General.-~

ARTICULO 27 )«~-Bl descarte, previo a toda eliminacidn do-
cunental, se efectfia en la sede de procedencia de acuerdo a -
los plazos establecidos para cada tipo docunental que se con-
signa en el decreto corresnondlente a cada m1n15ter10.~

ARTICULO 28).~ En aquellos cascs en que el descarte de -
determinados tipos. documentales no haya sido completado en el
‘respectivo decreto, como asimismo, de aquellos en que se pro-/
duzca una modificacibén en los plazos de guarda se comunicaréd/
al Archivo General de la Prov1ﬂc1a para que. este gestione la/
reforma respectiva.~

ARTICULO 29 ).~ Cada Archivo Jurisdiccicnal o Sectorial -
debe confeccionar un inventario. de descarte annal que somete~
ré 2 consideracién del Archivo General para su aceptacidn to-
tal o parcial con el objeto de.eliminar 10s papeles que no 1n
teresen a la historia. De la misma manera procederé el Archi-
vo Intermedio.-

ICULO 30).~ Cada organismo, una vez aprobado el inven
tarlo de descarte, v habiéndose desafectado la documentac16n/
indicada por el Archivo Geﬂeral, dejaré constancia de 1la avto
rizacibn de la EIlmlﬂaCléﬂ en. el &Afwlo inferior derecho ael/
formulario de inventario de descarte en el que Ffiguraan 10s da
tos necesarios para asignarie el carlcter de *acta de ellmlna
cibén", en el .que deben fimar: el responsable del archivo que
elimina, el Director del organismo del cual este depende y el
Director del Archivo General,-

1
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ARTICULO 31)e= Bl Archivo General suministra el modelo

normalizado .de inventario de descarte y del acta de elimina
cibne~ '

'ARTIGULO 32).= LOS papeles listos para la eliminacibn/
serdnidestruidos o veadidos, Lransforﬂanaolos, p*eV1amente,
en material no legible.-

-4

ARTICULO 2).- Registrese, comunicquese, puoliquase y ax
Chivﬂse "-




